Zplsob podavani podnétl, oznameni a stiznosti
skolskeé rade
CL.1
Uvodni ustanoveni

Skolské rada umoziuje zakonnym zastupclim 24k, 2akaim, zaméstnancim skoly i dal§im
osobam podavat podnéty, oznameni a stiznosti tykajici se jeji plisobnosti a ¢innosti.

Tento dokument stanovi zpUsob jejich podavani a vyfizovani.
CL.2
Podavani podnétll, oznameni a stiznosti - formy podani a jeho
nalezitosti
Podnéty, oznameni a stiznosti lze podat:
a) pisemné na adresu Skoly,

b) elektronicky na e-mailovou adresu Skoly nebo na e-mailovou adresu Skolské rady nebo
predsedy Skolské rady nebo ¢lena Skolské rady,

c) datovou schrankou, pokud ji stézovatel vlastni,

d) osobnim pfedanim pfedsedovi Skolské rady nebo ¢lenovi rady po pfedchozi domluvé.
e) ustné, je-li podani ustni a nelze jej ihned vyfidit, sepiSe o ném Skolska rada pisemny
zaznam.

Podani by mélo obsahovat identifikaci podatele a strucny popis skutec¢nosti, kterych se
tyka. Anonymni podani mohou byt projednana, pokud obsahuji konkrétni a ovéfitelné
informace.

CL.3
Vyfizovani podani
Predseda Skolské rady zajisti zafazeni podnétu, oznameni nebo stiznosti k projednani na
nejbliz§im jednani Skolské rady, pokud véc spada do jeji plsobnosti.
Pokud je podani zavazné, svola bezodkladné mimoradné jednani.

Pokud podani nespada do pQsobnosti Skolské rady, postoupi jej Skolskd rada
bezodkladné fediteli Skoly nebo jinému pfisluSnému organu. Podatel je o tom informovan
Skolskou radou.



Vyfizeni podani probéhne do 90 dnti od dorucéeni, s moznosti prodlouzeni, pokud je nutné
doplnit podklady.

Po projednani rada vyda stanovisko, doporuci opatfeni Skole nebo zfizovateli. Podatel
bude o vysledku vyrozumeén vzdy, pokud o to pozadal.

Skolska rada nerozhoduje o individualnich pracovnépréavnich zaleZitostech zaméstnanctl
Skoly ani o zaleZitostech, které zakon svéfuje fediteli Skoly nebo jinym organim.

ClL.4
Ochrana osobnich udaji a mléenlivost

Skolska rada naklada s osobnimi tdaji obsaZenymi v podnétu v souladu s obecné
zavaznymi pravnimi pfedpisy o ochrané osobnich udaju.

Clenové $kolské rady jsou povinni zachovévat ml&enlivost o skuteénostech, s nimiz se
seznamili v souvislosti s projednavanim podnétu.

CL.5
Zavérecna ustanoveni

Tento dokument byl schvalen Skolskou radou dne 20.10.2026. Dokument nabyva
ucinnosti dnem schvaleni a je zvefejnén na webovych strankach skoly.

V Karlovych Varech dne 20.10.2026

Mgr. Bc. Hana Zakova

predseda Skolske rady



